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UPPDRAGSBESKRIVNINGAR VID UMEA STUDENTKAR

Denna ordning samlar uppdragsbeskrivningar for arvoderingar med en arvoderingsniva
motsvarande minst 25 % av grundarvodet, enligt Rege/ for arvoderingar och arvoderingsnivaer.

Denna ordning har faststillts av karstyrelsen den 11 april 2019.
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Karstyrelsens arbetsutskott

Generellt

Karstyrelsens arbetsutskott har det huvudsakliga ansvaret for de att uppgifter som krivs for att
studentkdren ska kunna bedriva sin verksamhet, och for att studentkiren lever upp till de
tjanstekopsavtal som tecknats med Umea universitet samt vad som i 6vrigt fodras en studentkar
enligt lagar och férordningar. Arbetsutskottet bor delegera arbetsuppgifter vidare till andra aktiva 1

studentkaren for att skapa delaktighet och bredda engagemanget.

Karstyrelsens arbetsutskott bestir av karordféranden, vice karordférande med ansvar for
utbildningsfragor samt vice karordférande med ansvar for studiesociala fragor. Karordféranden
samt vice kdarordférandena arvoderas motsvarande 100 % av grundarvodet. Vid varje sammantride
for arbetsutskottet utses en motessekreterare for det motet som for protokoll i enlighet med
framtagen mall. M6tessekreterare tillser darefter att protokollet undertecknas och arkiveras.
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Karordforande med ansvar for ledning, externa relationer och information
Arbetet omfattar, men begrinsas inte av:

Ovetgtipande

- Bedriver paverkansarbete pa lokal och nationell niva i fraigor som rér Umea studentkir och
dess verksamhet.

- Sitter som studentrepresentant i ledningsradet och rektors beslutsmote.

- Deltar vid studentombudstriffar inom gruppen fér gemensamma uppdrag (Gupp).

- Samordnar kontakten med studentkarens stiftelser och bolag. Ansvarar over att Umea
studentkar representeras 1 de styrelser dar studentkaren har en plats.

- Samordnar tillsittningen av studentrepresentanter i de universitetscentrala organ dir
studentkaren har en plats.

- Foretrider eller tillser att det finns foretrddare fér Umed universitets studenter och
doktorander 1 beslutande och beredande organ pa universitetscentral niva av relevans for
ansvarsomradet.

- Utvecklar och uppritthéller kontakten med karsektionerna inom ansvarsomradet.

- Ansvarar 6ver att en Overlimning sker inom sitt omrade, dar rutiner och status i aktuella
fragor skrivs ner.

- Ansvarar Over att kirstyrelsen fir en 6verlimning/introduktion.

- Ansvara for utskick/distribution av kallelser och handlingar till kirstyrelsen,
karfullmiktige, nimnden for Stiftelsen JC Kempes Minnes Stipendiefond samt

Karhusstiftelsens styrelse.

Organisationsledning
- Ledningsansvar, att ha det 6vergripande ansvaret for organisationens sammanhallning och
verksamhet.
- Poretrider arbetsgivaren i relation till tjinstemannastrukturen.
- Har ett arbetsledningsansvar gentemot 6vriga arvoderade vid Umea studentkar.

- Ansvarar tillsammans med kanslichef for kvartalsvisa medarbetarsamtal med samtliga
arvoderade och anstallda vid Umea3 studentkar.
- Ar ordférande i Stiftelsen JC Kempes Minnes Stipendiefonds stipendiendimnd.

- Undertecknar frain Umea studentkar eller dess organ utgiende skrivelser. Denna
befogenhet kan for viss tid eller f6r vissa slag av drenden delegeras till annan fértroendevald
eller till tjansteman enligt delegationsordning.

- Sammankallar och leder karstyrelsen samt arbetsutskottet.
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- Verkar pa ett allmant plan for ett gott informationsflode mellan Umea studentkar och
universitetsledningen samt NTK och UMS.

Externa relationer
- Samordnar och skoter arbetet med externa relationer genom uppritthallande av nya samt
bibehallande av befintliga avtal.

Information
- Utvecklar och uppritthéller kontakten med vara karsektioner och karféreningar.
- Ansvarar Over att styrdokument uppdateras och sprids till karsektioner och karféreningar.
- Samordnar studentkirens kontakter med media.
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Vice karordforande med ansvar for utbildningsfragor

Vice karordférande med ansvar for utbildningsfrigor innehar funktionen som forste vice
kirordforande.

Arbetet omfattar, men begrinsas inte av:

Ovetgtipande

Vid franvaro av ordférande, trider vice ordférande med ansvar f6r utbildningsfragor in i
dennes stille.

Har ett arbetsledningsansvar jimte kdrordféranden gentemot studentombud verksamma
vid fakulteter eller lirarhégskolan.

Ledamot av arbetsutskottet.

At vice ordférande i Stiftelsen JC Kempes Minnes Stipendiefonds stipendienimnd.

Ar suppleant for ordférande i Karhusstiftelsens styrelse.

Utvecklar och uppritthaller kontakten med karsektionerna inom ansvarsomradet.
Ansvarar 6ver att en overlimning sker inom sitt omrade, dir rutiner och status i aktuella
fragor skrivs ner.

Bedriver paverkansarbete pa lokal och nationell niva i utbildningsfragor.

Utbildningsfragor

Ar ordférande och sammankallande i gruppen fér gemensamma uppdrag (Gupp)
Sammankallande f6r studentkarernas gemensamma enhet f6r grundutbildningsbevakning
(Gutbev) vid de tillfillen d4 Umea studentkar ansvarar f6r GutBev efter 6verenskommelse
med NTK och UMS, samt samordningsansvar 6ver arbetet med underlag och material till
studentfallsskrivelsen.

Ansvara for utskick/distribution av kallelser och handlingar till doktorandridet.

Ar sammankallande fér Doktorandsektionen, Doksek, samt ansvarar dver arbetet med
underlag och material till doktorandféreningarna.

Foretrider eller tillser att det finns foretrddare for Umed universitets studenter och
doktorander 1 beslutande och beredande organ pa universitetscentral niva av relevans for
utbildningsomradet.

Medverkar eller tillser att det finns féretradare f6r studenter och doktorander i tillfilliga
arbetsgrupper beror utbildningsfrigor

Ansvara for forfattandet av studentkarens remissyttranden avseende forslag till foérindrade
bestimmelser gillande utbildning och dirmed andra forenliga fraigor pa lokal niva savil
som nationell niva.
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- Ansvarar Over att sikerstilla att studentombudshandboken 4r aktuell.

- Tillhandahiller sammanfattande material, for kdrsektioner och studentombud, i aktuella
nationella reformer och fragor som rér utbildningsomradet.

- Hjilper och stédjer studentombuden i arbetet med studentfall och utbildningsfragor.

- Haller sig uppdaterad om f6r utbildningsomradet aktuella fragor pa nationell och lokal niva
samt relevanta drenden som avhandlats inom dessa instanset.

- Skoter arkiverings- och dokumentationsarbetet inom sitt ansvarsomrade samt ansvarar
over samordning av diarieféring mellan studentombuden.

- Informerar studenter och doktorander vid Umea universitet om deras rittigheter samt om
Umea studentkars verksamhet genom bland annat studentfackliga utbildningsdagar och
rittighetskampanjer.

- Verkar for ett gott informationsfléde mellan Umea studentkar, universitetsledningen och
fakultetsledningarna samt NTK och UMS 1 utbildningsfragor.

- Terminsvis diskutera i form av dialogméten inriktningen pa utbildningsbevakningen under
kommande termin tillsammans med fakultetsledningarna och ldrarhogskolan samt
respektive studentombud.

- Ansvarar over att Umea studentkars pedagogiska pris och studievigledarpris utdelas.
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Vice karordforande med ansvar for lika villkors- och arbetsmiljofragor

Vice karordférande med ansvar for lika villkors- och arbetsmiljéfragor innehar funktionen som
andre vice kdrordforande.

I de fall att begreppet arbetsmilji anvands, asyftas specifikt studenternas arbetsmiljo.

Arbetet omfattar, men begtrinsas inte av:

Ovetgtipande

Vid franvaro av karordférande samt vice ordférande med ansvar for utbildningsfragor
trider vice ordférande med ansvar f6r lika villkors- och arbetsmiljofragor in i dennes stille.
Ledamot av arbetsutskottet.

Utvecklar och uppritthaller kontakten med karsektionerna inom ansvarsomradet.

Att ha det 6vergripande ansvaret for att Umea studentkars érliga insparksutbildning
genomfors under var och host samt 16pande kontakt och dialog med studenthilsan
avseende inspark.

Ansvarar 6ver att en Overlimning sker inom sitt omrade, dar rutiner och status i aktuella
fragor skrivs ner.

Bedriver paverkansarbete pa lokal och nationell niva i studiesociala fragor.

Att vara motessekreterare vid moten f6r doktorandridet och sektionsnimnden samt att
ansvara for och arkivera protokoll fran dessa moten.

Studiesocialt

Representerar Umed universitets studenter i arbetsmiljofraigor och samordnar Umea
studentkars arbetsmiljéarbete samt verkar f6r en god arbetsmiljo f6r studenter.

Ansvara for forfattandet av studentkarens remissyttranden avseende forslag till f6rindrade
bestimmelser gallande studenternas arbetsmiljé och dirmed andra férenliga fragor pa lokal
niva sivil som nationell niva.

Foretrader eller tillser att det finns foretrddare for Umed universitets studenter och
doktorander 1 beslutande och beredande organ pa universitetscentral niva av relevans for
studiesociala omridet.

Tillsammans med ansvarigt studentombud hjilpa och stétta studenter som vinder sig till
Umea studentkar med problem rorande sin studiesociala situation.

Informerar om studiestdd och forsikringar till studenter inom Umead studentkars
verksamhetsomrade samt erbjuder st6d 1 studenternas kontakt med CSN,
Forsikringskassan och Migrationsverket.

Ansvarar for akutlan.
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- Verkar for ett gott informationsfléde mellan Umea studentkar, universitetsledningen och
fakultetsledningarna samt NTK och UMS i studiesociala frigor.
- Ansvarar Over att kontakt och dialog med AB Bostaden uppritthalls.
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Ansvarig for medlemsnytta

Ansvarig for medlemsnytta arvoderas motsvarande 100 % av grundarvodet.
Arbetet omfattar, men begrinsas inte av:

Ovetgtipande

- Att samverka med medlemmar 1 syfte att skapa studentinriktad verksamhet 1 t.ex.
Universum.

- Att planera och genomféra utbildningar i marknadsféring och medlemsvirvning for
fortroendevalda.

- Att samverka med karens sektioner, foreningar och enskilda medlemmar i syfte att arbeta
fram nya projekt.

- Att ansvara for arrangemang sisom LOPPIS, klidbytardag, arshégtid och andra
arrangemang.

- Att utveckla och uppritthalla kontakten med karsektionerna inom ansvarsomradet.

- Att samordna rekrytering av nya medlemmar och verkar f6r fler aktiva medlemmar.

- Att ansvara for 16pande kontakt och samarbete med Folkuniversitetet.

- Att vara kontaktperson till akademiska foreningar samt vid bildande av nya akademiska
toreningar.

- Att vara kontaktperson for verksamhetsstipendiet.

- Att ha samordningsansvar kring rikmacka.

- Foretrader eller tillser att det finns foretrddare for Umed universitets studenter och
doktorander 1 beslutande och beredande organ pa universitetscentral niva av relevans for
ansvarsomradet.

- Att ansvara for att en 6verlimning sker inom sitt omrade, dir rutiner och status i aktuella
tragor skrivs ner.

- Ansvara for utskick/distribution av kallelser och handlingar till sektionsnimnden.

Information
- Arbetar for att utveckla informationskanalerna till vira medlemmar och forankrar kirens
profil hos dessa.
- Ansvar for att informationskanalerna till vara medlemmar fungerar.
- Samordnar framtagandet av informationsmaterial om Umead studentkars verksamhet.
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Politisk sekreterare 25%

Ovetgtipande

Ha en 6vergripande insikt 1 kdrens olika styrdokument
Ansvara for att protokoll for de méten dir personen ér sekreterare arkiveras.
Ansvara for att skicka ut protokoll f6r de méten dir personen varit sekreterare.

Vara arbetsutskottet behjilpliga i att forfatta pressmeddelanden och remissvar.

Sekreterare vid Atbetsutskottet (AU)

Att vara sekreterare vid AU-sammantraden innebarande:
Inhimtande av underlag fran presidiet infor varje AU.
Sammanstallning av inkomna underlag och utskick till presidiet infor varje AU.

Protokollskrivande vid respektive moéte samt att tillse att protokollen blir justerade.

Sekreterare vid Kirstyrelsen (KS)

Att vara sekreterare vid KS-sammantriden innebarande:

- Protokollskrivande vid respektive mote.

Sekreterare vid Kérfullmiktige (KF)

Att vara sekreterare vid KF-sammantraden innebarande:

- Tillse att en aktuell rostlingd, reservationslappar, protokollsanteckningslappar samt
yrkandelappar finns till respektive KF.

- Protokollskrivande vid respektive mote.

- Tillse att samtliga yrkanden, protokollsanteckningar och reservationer fors till protokoll.

Sekreterare vid valnimnden (VN)

- Protokollskrivande vid respektive mote.

Sekreterare vid gruppen f6r gemensamma uppdrag (GUPP)
- Inhdmtande av underlag frin studentombud samt presidiet infér varje GUPP.
- Sammanstillning av inkomna underlag och utskick till GUPP-gruppen infor varje méte.

- Pora minnesanteckningar vid respektive mote.
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Studentombud verksamma vid fakulteter eller lararhogskolan

Overgripande beskrivning

Studentombuden arvoderas motsvarande 100 % av grundarvodet.

Som studentombud innehas ett heltidsarvoderat fortroendeuppdrag och du arbetar tillsammans
med sektionen samt pa uppdrag av karstyrelsen. Arbetet utformas till stor del sjilvstindigt, utifran
uppdragsbeskrivningen, och du bor aktivt arbeta for att utveckla studentombudsrollen. Hir ges en
generell beskrivning av studentombudsuppdraget foljt av sirskild beskrivning inom respektive
verksamhetsomrade for studentombuden. I vissa fall kan ett verksamhetsomrade omfatta flera
karsektioner.

Uppdraget innefattar:

- Att hjalpa och stédja studenter inom verksamhetsomriadet som vinder sig till Umed
studentkar med problem rérande sin utbildning eller arbetsmiljé. I arbetsmiljéarbetet kan
arenden av fysisk, digital och psykosocial karaktir forekomma.

- Att striva efter att informera samtliga studenter inom verksamhetsomradet om deras
rittigheter, nationella och lokala regelverk och andra tillimpliga bestimmelser.

- Att genom klassrumstriffar besdéka samtliga programstudenter, férutom studenter vid
magister — och masterprogram, under programstudenternas forsta studiear. I syfte att fora
en dialog med studenterna om deras ritticheter, samt 6ka kontaktytan

- Att genomféra studentrittskampanjer och utbildningar 1 det studentfackliga uppdraget
samt arbetsmiljoarbetet.

- Att foretrida samtliga studenter inom verksamhetsomradets beslutande och beredande
organ avseende savil utbildnings- som atbetsmiljofrigor vid fakultet/lirarhégskolan samt
pa universitetscentral niva.

- Att ansvara for rekrytering av studentrepresentanter och studerandearbetsmiljobombud,
med aktuella kontaktuppgifter, dir saidana ska finnas i samarbete med karsektionen och
eventuella karféreningar inom verksamhetsomradet. I det fall att studentrepresentanter
saknas, trider du som studentombud in 1 dess stille nir sa dr mojligt.

- Att delta 1 karsektionens styrelseméten som kunskaps- och informationsperson enligt
overenskommelse med respektive karsektion samt inneha Ovriga fortroendeuppdrag i
enlighet med sektionsbeslut.

- Att planera och utféra uppdraget 1 nira samarbete med 6vriga arvoderade och
studentombud vid Umea studentkar. Sirskild beaktning bor tas till de avtal som slutits
gillande utbildningsbevakning mellan respektive fakultet/lirarhogskolan och Umed
studentkar.
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- Att utgéra en del av de kirinterna organ vars verksamhet dr inriktad mot
utbildningsbevakning och arbetsmiljo. I detta ingar dven att fOrfatta skrivelser, svara pa
remisser, bevaka aktuella fragor pa omradet samt att noga dokumentera det I6pande arbetet.

- Att verka for ett gott informationsflode med aktiva i karsektionen, samt mellan
kirsektionen, universitetet och Umed studentkar.

- Att forse karstyrelsen med information om studentombudens fortlépande arbete.

- Att arbeta med utbildningsbevakning, arbetsmiljo6 och G&vriga fragor inom
forskarutbildningen tillsammans med Umea studentkirs doktorandsektion.

- Att ansvara for att en 6verlimning sker, dir rutiner och status i aktuella fragor skrivs ner
och att nistkommande studentombud far en dndamalsenlig introduktion.

Verksamhetsomraden for respektive studentombud samt sarskilda regleringar
Studentombud vid SamFak med ansvar for kirsektionerna Samsek och JF

Samseks verksamhetsomride omfattar:

- Samtliga studenter vid institutionerna for kostvetenskap, statsvetenskap, geografi, socialt
arbete samt enheten for ekonomisk historia, restauranghogskolan och studenter vid Umea
centrum for genusstudier.

- Studenter vid institutionen for informatik som inte ldser beteendevetenskapliga
programmet med inriktning mot I'T-milj6er.

- Studenter vid handelshégskolans enheter for statistik och nationalekonomi som inte ldser
inom HHUS verksamhetsomride.

Juridiska f6reningens verksamhetsomride omfattar:
- Samtliga studenter vid juridiska institutionen.
- Por Juridiska foreningens styrelseméten giller dven att studentombudet deltar nir
sektionens styrelse sa finner limpligt. Dirutéver ska lopande kontakt hallas med

foreningens ansvarige for utbildningsfragor.

Studentombud vid SamFak med ansvar f6r Betsek och HHUS

Betseks verksamhetsomride omfattar:
- Samtliga studenter vid Sociologiska institutionen och institutionen f6r psykologi.
- Studenter vid Pedagogiska institutionen som inte liser inom lararutbildningen.
- Studenter vid institutionen fér informatik som liser Beteendevetenskapliga programmet
med inriktning mot I'T-milj6er.
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HHUS verksamhetsomride omfattar:
- Samtliga studenter vid Handelshégskolans enhet for féretagsekonomi.
- Studenter inom Handelshogskolan som liser inom ett civilekonomprogram.
- For HHUS giller aven att studentombudet ska halla god kontakt med HHUS

utbildningsutskott och delta i utskottets moten nir sa ar limpligt.

Studentombud vid HumFak med ansvar f6r HumSek

Humseks verksamhetsomride omfattar:

- Samtliga studenter vid Humanistisk fakultet som inte liser inom ldrarutbildningen.

Studentombud vid Lirarhégskolan med ansvar f6r UmPe

UmPes verksamhetsomride omfattar:

- Samtliga studenter som ir antagna till utbildning vid Lirarhogskolan.

Umea studentkir

Biblioteksgrind 6, 907 36 Umea

070-686 90 10

ordf@umeastudentkar.se Sidan 13 av 13



